
パソコン講習スケジュール
スケジュール 実施予定 ※スケジュールは変更になる可能性があります。

①
第1回 第2回 第3回 第4回 第5回 第6回 第7回 第8回 第9回 第10回 第１１回

開催日 1月9日（火） 1月11日（木） 1月16日（火） 1月18日（木） 1月23日（火） 1月25日（木） 1月30日（火） 2月1日（木） 2月6日（火） 2月8日（木） 2月13日（火）
時間 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00
担当者 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷
プログラム ＩＭＥ ワード１ ワード２ エクセル１ エクセル２ エクセル３ パワーポイント１ パワーポイント２ パワーポイント３ 復習 修了式

②
第1回 第2回 第3回 第4回 第5回 第6回 第7回 第8回 第9回 第10回 第１１回

開催日 2月16日（火） 2月21日（木） 2月28日（火） 3月2日（木） 3月7日（火） 3月9日（木） 3月14日（火） 3月16日（木） 3月23日（火） 3月28日（木） 3月31日（火）
時間 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00
担当者 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷 小谷
プログラム ＩＭＥ ワード１ ワード２ エクセル１ エクセル２ エクセル３ パワーポイント１ パワーポイント２ パワーポイント３ 復習 修了式

③
第1回 第2回 第3回 第4回 第5回 第6回 第7回 第8回 第9回

開催日 1月12日(金) 1月19日(金) 1月26日(金) 2月2日(金) 2月9日(金) 2月16日(金) 3月1日(金) 3月8日(金) 3月15日(金)

時間 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00

担当者 近藤 近藤 近藤 近藤 近藤 近藤 近藤 近藤 近藤

プログラム Ｅｘｃｅｌ環境の管理 セルデータの作成
セルやワークシートの
書式設定

ワークシートやブック
の管理

数式や関数の適用
視覚的なデータの表
示

ワークシートのデータ
共有

データの分析と整理 模擬試験１

第10回 第11回 第12回

3月22日(金) 3月29日(金) 4月5日(金)

9：30～12：00 9：30～12：00 9：30～12：00

近藤 近藤 近藤

模擬試験２ 模擬試験３ 試験対策

初級コース（ワード・エクセル・パワーポイントコース）（毎週火曜日・木曜日）

資格取得コース（Excel2019）（毎週金曜日）

初級コース（ワード・エクセル・パワーポイントコース）（毎週火曜日・木曜日）


